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I. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci
Na poczatku roku szkolnego wychowawca ustala sposéb usprawiedliwiania nieobecno$ci
ucznia i przekazuje rodzicom procedury:

1. Rodzic usprawiedliwia nieobecnos$¢ ucznia w terminie dwoch tygodni od chwili
powrotu ucznia do szkoty z podaniem terminu i przyczyny tej niecobecnos$ci w sposob
ustalony z wychowawca (telefonicznie, rozmowa odnotowana przez wychowawce w
dzienniku LIBRUS lub przez dziennik elektroniczny).

2. Wszystkie zwolnienia ucznia z pojedynczych godzin rodzice zglaszaja minimum dzien
wczesniej do wychowawcy telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

3. Nieobecnosci ucznia nie bedace zwolnieniem od rodzica traktowane sg jako wyjscia
z zajec¢ (wagary).

4. W przypadku przydzielonych zastepstw nieobecnosci ucznia bedg potraktowane jako
wyjscie z zaje¢ (wz) nieusprawiedliwione (wagary).

5. Zwolnienie z zaje¢ wpisuje wychowawca (zw). Oznacza to, ze uczen jest obecny
w szkole pod opieka innego nauczyciela.

II. Procedury postgpowania nauczycieli w przypadku zachowan niepozadanych
ucznia, formy zapobiegania i przeciwdziatania

I. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej (obgadywanie, wySmiewanie,
o$mieszanie, obrazanie, straszenie, grozenie i inne)

1. Rozmowy z ofiarg i sprawca przemocy przeprowadzone przez wychowawce

klasy, w przypadku jego nieobecnosci przez pedagoga szkolnego (diagnoza problemu).
2. Ustalenie sposobu rozwigzania problemu.

3. Wybor wlasciwej sankcji, ktorg poniesie sprawca w zwigzku z przekroczeniem
Normy.

4. W przypadku powtarzania si¢ zachowan niepozadanych odnotowanie zdarzenia w
dzienniku elektronicznym, powiadomienie pedagoga/psychologa szkolnego.

5. W sytuacjach szczegodlnie przykrych dla ofiary przemocy:

a) natychmiastowe wezwanie rodzica sprawcy w celu nawigzania wspotpracy i zmiany
zachowania dziecka,

b) powiadomienie rodzicéw ofiary. Udzielenie dziecku wsparcia i pomocy pedagogiczno-
psychologiczne;.

c) powiadomienie pedagoga i dyrekcji szkoty,

6. W przypadku braku poprawy zachowania sprawcy i narastania problemu:

a) nawigzanie wspotpracy z rodzicami,

b) zorganizowanie zaj¢¢ (godzina wychowawcza, Sciezki przedmiotowe, zajecia
pozalekcyjne), podczas ktorych zostanie zdefiniowany problem i wypracowany sposob
radzenia sobie z nim w zespole klasowym,

c) wykonanie przez sprawce pracy zwigzanej z rodzajem zachowania



(np. napisanie artykutu do szkolnej gazetki, wykonanie plakatu, gazetki $ciennej).

II. Procedura postepowania w przypadku przemocy fizycznej (pobicie, kopanie, szarpanie,
popychanie, plucie, podktadanie nogi i inne)

1. Rozmowa z ofiarg i sprawca przemocy przeprowadzona przez wychowawcg Klasy, w
przypadku jego nieobecnosci przez pedagoga szkolnego (diagnoza problemu).

2. Ustalenie sposobu rozwigzania problemu.

3. Wybdr wlasciwej sankcji, ktdrg poniesie sprawca w zwigzku z przekroczeniem normy.
4. W przypadku powtarzania si¢ zachowan niepozadanych odnotowanie zdarzenia

w zeszycie kontaktow i zeszycie uwag, powiadomienie pedagoga szkolnego.

5. W sytuacjach szczegodlnie przykrych dla ofiary przemocy:

a) natychmiastowe wezwanie rodzica sprawcy w celu nawigzania wspotpracy i zmiany
zachowania dziecka,

b) powiadomienie rodzicow ofiary. Udzielenie dziecku wsparcia i pomocy pedagogiczno-
psychologicznej,

c) powiadomienie pedagoga i dyrekcji szkoty,

6. W przypadku braku poprawy zachowania sprawcy i narastania problemu:

a) nawigzanie wspoOlpracy z rodzicami,

b) zorganizowanie zaje¢ (godzina wychowawcza, $ciezki przedmiotowe, zajecia
pozalekcyjne), podczas ktorych zostanie zdefiniowany problem i wypracowany sposob
radzenia sobie z nim w zespole klasowym,

¢) objecie dziecka zajgciami socjoterapeutycznymi,

d) wykonanie przez sprawce pracy na rzecz klasy czy szkoty o charakterze zwigzanym

z rodzajem przejawianego zachowania lub spotecznie uzytecznych.

7. W przypadku ucznia - sprawcy czynu karalnego (Iub czynu o duzym negatywnym
wydzwieku spolecznym):

a) niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego,

b) ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

¢) przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi pod opieke,

d) udzielenie ofierze wsparcia i pomocy pedagogiczno-psychologicznej,

¢) powiadomienie rodzicow uczniow — sprawcy oraz ofiary,

f) niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu
Znana,

g) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotoéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

I11. Procedura postepowania w przypadku wagarowania



Jesli wychowawca stwierdzi godziny nieusprawiedliwione w terminie statutowym, wowczas:
1. Przy jednorazowej sytuacji przeprowadza rozmowg¢ wyjasniajaca z rodzicem

(moze by¢ to informacja telefoniczna) i rozmawia z uczniem po jego powrocie do szkoty.

2. Przy kolejnych nieobecnosciach wychowawca pisemnie zawiadamia rodzica

poprzez dziennik elektroniczny i zaprasza go do szkoly celem omowienia problemu w
obecnosci pedagoga 1 ucznia.

3.Przy braku poprawy oraz wyczerpaniu wszelkich dziatan ze strony wychowawcy w
kontaktach z rodzicem, poinformowanie dyrektora szkoty o problemie.

4. Dyrektor powiadamia oficjalnie rodzicow w formie pisemnego upomnienia o
niedopetnianiu obowigzku posytania dziecka do szkoly oraz o prawnych konsekwencjach

I powiadamia policje.

5. W dalszym toku nastepuje powiadomienie Wydziatu O$wiaty i Sadu Rodzinnego

(w zalezno$ci od sytuacji), o razagcym zaniedbaniu rodzicow wzgledem dziecka oraz
wszczecie postepowania egzekucyjnego.

6. W sytuacji kiedy nauczyciel powezmie informacj¢ o samowolnym opuszczeniu przez
Ucznia zajec¢ szkolnych powinien:

a) bezzwlocznie telefonicznie powiadomi¢ o tym rodzicéw (powiadomienie moze odby¢ si¢
za posrednictwem sekretariatu szkotly, do ktorego nauczyciel przekazuje pisemng informacje),
b) powiadomi¢ wychowawce klasy i dyrekcje szkoty.

I'V. Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania i wytudzania

1. Jezeli uczen, rodzic, nauczyciel, zglaszajg problem wychowawca wspolnie z pedagogiem
niezwtocznie badajg sprawe, poniewaz w Swietle prawa sg to czyny karalne,

2. Ustalenie ofiary i sprawcy przemocy (diagnoza problemu).

3. Powiadomienie niezwlocznie dyrekcji szkoty.

4. Natychmiastowe powiadomienie rodzicow osoby pokrzywdzonej oraz objecie jej opieka w
celu zapewnienia bezpieczenstwa. Udzielenie dziecku pomocy pedagogiczno-
psychologicznej.

5. Sprawca zdarzenia, uczen szkoty ponosi powazne konsekwencje czynu i dodatkowo
naktada si¢ na niego wykonanie pracy na rzecz klasy czy szkoly o charakterze zwigzanym z
rodzajem przejawianego zachowania lub prac spotecznie uzytecznych.

6. O sprawie wychowawca powiadamia rodzicoOw sprawcy, z ktérymi nawigzuje kontakt w
celu zmiany postawy dziecka. W rozmowie uczestniczy pedagog szkolny (w zalezno$ci od
okolicznos$ci w rozmowie moze uczestniczy¢ przedstawiciel policji lub strazy miejskiej)

7. W przypadku, gdy nie jest znany sprawca dyrektor szkoly zawiadamia policje.

8. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan — powiadomienie Sagdu Rodzinnego i policji.

V. Procedura postepowania w przypadku przynoszenia przez ucznia i uzywania
niebezpiecznych narzedzi: scyzoryki, noze, ancuchy, szpikulce, itp.



1. Przedmiot taki nalezy natychmiast skonfiskowac¢ i zabezpieczy¢.

2. Powiadomi¢ za posrednictwem wychowawcy rodzicow.

3. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ wyjasniajaca ze swoim podopiecznym i pierwszy
tego typu incydent traktuje jako ostrzezenie.

4. W wypadku powtdrzenia si¢ sytuacji powiadomienie pedagoga szkolnego, wezwanie do
szkoly rodzica 1 natozenie kary

5. W sytuacji uzycia takiego przedmiotu przeciwko osobie, a w konsekwencji naruszenia
cielesnosci lub utraty zdrowia (wystgpienie obrazen) zabezpieczamy od strony medycznej
poszkodowanego (pielggniarka lub nauczyciel) oraz udzielamy jej wsparcia i pomocy
psychologicznej za$ dyrektor powiadamia rodzicow poszkodowanego o zdarzeniu.

6. 1zolujemy sprawce, ktory sktada wyjasnienia.

7. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow sprawcy i policje.

8. Niezwlocznie przez specjaliste ds. bhp sporzadzany jest protokot zdarzenia.

9. Sprawca zdarzenia, uczen szkoly ponosi powazne konsekwencje czynu i dodatkowo
naktada si¢ na niego wykonanie pracy na rzecz klasy czy szkoly o charakterze zwigzanym z
rodzajem przejawianego zachowania lub prac spotecznie uzytecznych.

V1. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego i
wiasnych srodkoéw audiowizualnych na zajeciach lekcyjnych

1. Nakaz wyltaczenia ,,aparatu”, powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy ucznia.

2. W przypadku powtorzenia zachowania - zabranie ,,aparatu™ i zdeponowanie go w
sekretariacie szkoly (szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne uszkodzenie
urzadzenia).

3. Powiadomienie rodzicéw, ktorzy odbierajg ,,aparat” z sekretariatu szkoty.

4. W przypadku powtorzenia zdarzenia — wychowawca naktada na sprawcg karg (np. prace
spoteczne na rzecz szkoty)

W szkole ponadto, obowigzuja procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach
zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacja zawarte w Krajowym Programie
Zapobiegania Niedostosowaniu Spolecznemu i Przestepczosci przyjetego przez Rade
Ministréw w dniu 13 stycznia 2004r.

I11. Procedury postgpowania nauczycieli 1 metody wspotpracy szkoty z
rodzicami, policja 1 innymi zewng¢trznymi zrédtami pomocy w sytuacjach
zagrozenia uczniow przestgpczoscig 1 demoralizacjg



1. Procedury postepowania wobec uczniéw ZSE stwarzajgcych problemy wychowawcze.
2. Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy
demoralizacja.

Procedury postepowania wobec uczniow ZSE stwarzajacych problemy wychowawcze

Dzialania interwencyjne.

1. W wypadku zaobserwowania u ucznia niepozadanych 1 aspotecznych zachowan pracownik
szkoly przeprowadza z uczniem indywidualng rozmowg.

2. Jesli problemy wychowawcze z uczniem powtarzajg si¢, to:

- pracownik szkoly powiadamia o problemie wychowawce klasy,

- nauczyciel badZ wychowawca upomina ucznia w obecnosci klasy,

- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe¢ w obecnosci rodzicow

- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmow¢ w obecnosci rodzicow i dyrektora szkoty.
3. W swoim dziataniu interwencyjnym wychowawca wspomaga si¢ wspotpraca z
pedagogiem/psychologiem szkolnym

- inicjuje kontakt z pedagogiem/psychologiem szkolnym ucznia i jego rodzicow,

- zobowigzuje do podjecia zaleconych przez pedagoga/psychologa szkolnego form pracy,

- monitoruje ciggtos¢ wspotpracy ucznia z pedagogiem/psychologiem szkolnym.

4. W wypadku nadmiernej nieusprawiedliwionej absencji szkolnej, w sytuacji braku poprawy
wynikajacej z w/w dziatan, dyrekcja szkoty informuje:

- Wydziat Edukacji o nieuczg¢szczaniu dziecka objetego obowigzkiem szkolnym (lub
obowigzkiem nauki) do szkoty,

- Sad Rodzinny 1 Nieletnich o niewydolno$ci wychowawczej rodzicow 1 nierealizowaniu
obowiazku szkolnego (nauki) przez ucznia.

5. W wypadku zachowan grozacych uzaleznieniem od $srodkéw zmieniajacych §wiadomos¢
stosuje si¢ procedury okreslone w dokumencie ,,Procedury postgpowania nauczycieli i
metody wspolpracy szkoét z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz mtodziezy
przestepczoscig 1 demoralizacja, w szczegdlnosci narkomanig, alkoholizmem 1 prostytucja”
(jeden z modutéw Krajowego Programu Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i
Przestepczosci wsrod Dzieci 1 Mlodziezy przejetego przez Rade Ministrow w dniu 13
stycznia 2004 roku) /p. czg¢s¢ 11 dokumentu/

6. Wychowawca prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca zastosowanych wobec ucznia dziatan
interwencyjnych.

W stosunku do ucznia stwarzajacego problemy wychowawcze stosuje si¢ system kar.

1. Upomnienie — w rozmownie z uczniem badz rodzicami.

2. Nagana:

- na forum klasy

- na forum szkoty

- w formie pisma skierowanego do rodzicow.

3. Przy zdecydowanie negatywnym wptywie na spotecznos¢ uczniowska rada pedagogiczna
szkoty moze podja¢ uchwale o skresleniu z listy ucznidow zgodnie z ustaleniami zawartymi w
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statucie szkoty.

4. Kilkakrotne upomnienie, o ile nie spowodowato pozytywnej zmiany w postepowaniu
ucznia, jest podstawg do obnizenia o jeden stopnien oceny z zachowania.

5. Nagana jest podstawa do wystawienia uczniowi oceny nieodpowiedniej.

6. W celu wzmocnienia w uczniu dgzenia do poprawy zachowania przewiduje si¢ mozliwos¢
wycofania kary w postaci obnizonej oceny, jesli uczen podejmie dziatania rehabilitujace.

7. W sytuacjach szczegolnie razacych istnieje mozliwo$¢ zastosowania kary wyzszego rzedu
z pominig¢ciem kary nizszego rzedu.

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy
demoralizacja.

Dziatania interwencyjne

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych $rodkdw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania $§wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:
1. Przekaza¢ uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowacé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrodet, naptywaja informacje o przejawach demoralizacji, ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjalistg ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dzialalno$ci grup przestgpczych czy popehienie przestgpstwa, to
postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

7. W Przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art., 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.



W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podjaé¢ nastepujgce kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza z pogotowia ratunkowego w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktorych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji-decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu — odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych os6b. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas
niezbe¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policjg.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajgca
wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nast¢pujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci 5
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przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.
2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke a ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej ilosci srodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych ;

- wprowadzanie do obrotu $rodkéw odurzajacych ;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia ;
- wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o
postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czynéw popelni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje. W kazdym
przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk)

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- ustalenie okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (0 ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty, lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke,

- powiadomienie rodzicow ucznia — Sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu
Znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych z
przestgpstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego:



- udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwtoczne powiadomienia dyrektora szkoty,

- powiadomienie rodzicOw ucznia,

- niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow
zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotdéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajgcym na terenie szkolty osobom, uniemozliwi¢ dost¢p osob postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policje — tel. 997 lub 112.

Metody wspolpracy szkoly z policja

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymujg stala,
biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen. Koordynatorami wspolpracy powinni
by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wtasciwej jednostki
policji. Do wspotpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego
znajduje si¢ szkota/placéwka. Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policja,
specjalisci ds. nieletnich i patologii oraz dzielnicowi powinni wspdlnie ustali¢ wzajemnie
zasady kontaktu, by moc na biezagco wymienia¢ informacje i rozwigzywac problemy zwigzane
z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.

W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

o spotkania pedagogdw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich 1 patologii, podejmujace tematyke zagrozen
przestepczoscia oraz demoralizacja dzieci i mtodziezy w Srodowisku lokalnym,

e spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzeZwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami, na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

« informowanie policji 0 zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajgcych znamiona
przestgpstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia uczniow oraz przejawach
demoralizacji dzieci 1 mtodziezy,

e udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢
podtoze przestepcze problemoéw, ktére zaistnialy na terenie szkoty,

e wspdlny — szkoty 1 policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.
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UWAGA:

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w Procedurach albo
gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji,
w ktorych obecno$¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w
szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym
pracownikiem szkoty.

IV. Procedury interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji usitowania Iub
zamiaru samobdjczego

I. Kontakt. komunikacja i wsparcie:

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o zamiarze lub usitowaniu samobojstwa ucznia (W
szkole lub poza szkolg natychmiast nawigzuje i podtrzymuje kontakt niewerbalny

i werbalny z uczniem.

2. Nastepnie zawiadamia niezwlocznie (np. za posrednictwem innego ucznia lub telefoniczne)
dyrekcje szkoty.

Il. Dyrektor szkoty zapewnia uczniowi:

1. Bezpieczenstwo fizyczne poprzez:

- stalg obecno$¢ z uczniem osoby dorostej,

- udzielenie, w razie potrzeby, pierwszej pomocy,

- zawiadomienie rodzicoOw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji,

- izolacj¢ ucznia od grupy rowiesniczej .

II1. Dyrektor szkoty ponadto:

1. Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatej sytuacji.

2. Przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z przygotowana
weczesniej informacja mozliwosci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicoOw.

IV. Nastepnie Dyrektor organizuje:

1. Powotuje Dorazny Zespot Kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji i podejmowania dziatan
interwencyjnych i wspotpracy migdzyinstytucjonalne;.

Zespot nawigzuje wspodlprace z instytucjami, ktore mogg pomdc w rozwigzaniu sytuacji
kryzysowej (Osrodki Pomocy Spotecznej, PCPR, inne).

2. Interwencja w srodowisku rowiesniczym ucznia prowadzona przez: pedagoga, psychologa
szkolnego lub psychologa z Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej (ewentualnie z
Poradni Zdrowia Psychicznego) lub inng osobe przeszkolong w interwencji Kryzysowej na
terenie szkot placowek oswiatowych - w celu prewencji nasladownictwa i pomocy uczniom w
odreagowaniu stresu.

3. Spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli uczacych ucznia i Rady Pedagogicznej w celu:

- poinformowania o zaistnialej sytuacji i jej przebiegu,

- pomocy nauczycielom i pracownikom szkoty w odreagowaniu stresu psychicznego,

- diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formutowania sposobow pomocy uczniowi.
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V. Dyrektor szkoly zapewnia monitoring i profilaktyke w celu:

1. Wspierania ucznia po zamiarze lub usilowania samobojstwa i jego rodziny poprzez:

- pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego

(medycznego, psychologicznego)

- realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ dzieckiem.
2. Opracowania i wdrazania na terenie szkoty strategii zapobiegania samobojstwom uczniow
poprzez:

a) rozpoznanie uczniow z zaburzeniami osobowosci i zaproponowanie im pomocy
psychologicznej,

b) nawigzanie blizszych kontaktéw z mtodymi ludZzmi, rozmowy z nimi oraz staranie sig, by
ich zrozumie¢ i udzieli¢ pomocy,

€) zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,

d) zwracanie uwagi i uczenie si¢, jak w wypowiedziach i/lub w zmianie zachowania
niewerbalnego wczesnie rozpoznawac sygnaty ostrzegajace o samobojstwie,

€) pomaganie w nauce uczniom o mniejszych umiejetnosciach,

f) zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

g) destygmatyzacja choroby psychicznej i eliminowanie uzywania alkoholu i narkotykoéw w
przypadkach ich naduzywania,

h) podj¢cie dziatan, w miejscu pracy nauczycieli i innych cztonkoéw personelu szkoty,
zmniejszajacych stres zawodowy.

Procedury interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji $mierci samobéjczej dokonanej
na terenie szkoly i poza nia

Dyrektor szkoty niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji $mierci samobdjczej dokonanej na
terenie szkoly z:

- stuzbami medycznymi,

- rodzicami,

- policja, prokuraturg

- organem nadzoru pedagogicznego.

Dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw o wydarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym i policji w przypadku ich dziatan. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy
szkoly w danym dniu. Organizuje interwencje¢ grupowa dla ucznidéw i nauczycieli.

Dyrektor szkoty podejmuje nast¢pujace dziatania w sytuacji $§mierci samobdjczej poza szkota
- powiadamia nadzor pedagogiczny,

- organizuje interwencj¢ w Srodowisku réwiesniczym ucznia i nauczycieli.

Procedura post¢gpowania w przypadku proby samobdjczej ucznia na terenie szkoly.

1. Nalezy ustali¢ 1 potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia.
2. Nie wolno pozostawi¢ ucznia samego.
3. Usung¢ wszystko, co moze utatwi¢ realizacj¢ zamiaru.
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4. Bez rozgtosu przeprowadzi¢ ucznia W bezpieczne, ustronne miejsce.

5. Nalezy zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

6. Wezwac pomoc (pogotowie, policjg straz), jesli potrzeba.

7. Przez caly czas by¢ z uczniem.

8.Zebranie zespotu kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan.

9.Zawiadomi¢ Dyrekcje Szkoty - Dyrekcja zawiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy
szkole.

10. Nalezy powiadomic¢ rodzicow/prawnych opiekunow

11. Otoczy¢ ucznia opieka psychologa.

12.Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatyzujacymi np.
kontaktem z mediami, $wiadkami itp.

Procedura postepowania w przypadku préby samobdjczej ucznia poza terenem szkoly.

1. Nalezy zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od oso6b
najblizszych np. rodzicoéw.

2. Zebranie zespotu kKryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan.

3. Dyrekcja szkoly zawiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkote.

4. Ucznia usitujacego popetni¢ samobdjstwo, a jezeli jest taka konieczno$¢ to rowniez klase,
nalezy otoczy¢ opicka psychologa / pedagoga szkolnego.

5. Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatyzujacymi np.
kontaktem z mediami, $wiadkami itp.

Procedura postepowania w przypadku dokonania przez ucznia samobadjstwa.

. Nalezy zebra¢ wstepne informacje 0 okolicznosciach zdarzenia.

. Zebranie zespotu kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan.

. Dyrekcja Szkoly zawiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkofe.

. Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu.

. Poinformowanie uczniéw na forum klasy.

. Stworzenie uczniom mozliwos$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

. Monitorowanie stanu psychicznego uczniow.

. Skonsultowanie sytuacji z psychologiem / pedagogiem szkolnym - udzielenie wsparcia
uczniom.

9. Chroni¢ ucznidéw oraz inne osoby przed zb¢dnymi czynnikami traumatyzujgcymi np.
kontaktem z mediami, $wiadkami itp.

CONO OIS W~

V. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg
przemocy w rodzinie
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1. Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go o rozmowe,
zapewniajac o dyskrecji i przedstawiajac mozliwo$ci pomocy.

2.Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zgltaszajacemu poprzez wystuchanie
go bez $wiadkow, w bezpiecznym i odosobnionym miejscu.

3. W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie
nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie Iub zdarzeniach wychowawce klasy
lub/i pedagoga/psychologa szkolnego.

4. Wychowawca informuje dyrektora szkoty.

5. Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze, doktadnie;j,
w obecnosci psychologa/pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.

6. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub pedagog
prosi o pomoc pielegniarke szkolng. Jesli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie
ratunkowe.

7. Pedagog/psycholog szkolny lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub
inng osob¢ z najblizszej rodziny ucznia, ktorej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktow
przemocy na dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.

8. Nauczyciel, ktéry przeprowadzal rozmowe z uczniem, sporzadza notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej date i godzing zgloszenia, opisuje relacje
zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwos$ci osoby, ktérej dotyczy przemoc i przekazuje
notatke dyrektorowi lub osobie, ktora petni jego obowigzki.

9. Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika do jej przeprowadzenia.

10. Dyrektor niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacj¢ pokrzywdzonego.

11. Jezeli sprawa dotyczy ucznia, ktdry nie jest pelnoletni, dyrektor zawiadamia sad rodzinny.

Procedura ,,Niebieskiej Karty”

Co to jest przemoc w rodzinie

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne dziatanie lub zaniechanie,
naruszajace prawa lub dobra osobiste czlonkow rodziny, a takze innych osob wspolnie
zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegodlnosci narazajace te osoby na
niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos¢, nietykalnos$¢ cielesna,
wolnos¢, w tym seksualng, powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym,
a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u 0s6b dotknigtych przemoca.

Kiedy nalezy wszcza¢ procedure¢ ,,Niebieskiej Karty”?

Wszczecie procedury nastepuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec
ucznia przemocy w rodzinie.

Formularze:
e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypelniany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,
e formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla osob dotknigtych przemoca
w rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,
e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypeliany przez czlonkéw zespotu

interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w rodzinie,
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e formularz ,Niebieska Karta — D” — wypekliany przez czlonkow zespolu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie
przemocy w rodzinie.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” przez
przedstawiciela o$wiaty (dyrektor szkoly, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny)
W obecnosci ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemocg w rodzinie
(§ 2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna by¢ przeprowadzona
w warunkach gwarantujagcych swobode wypowiedzi 1 poszanowanie godnosci oraz
zapewniajacych mu bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zarowno w szkole, jak
I W miejscu pobytu ucznia.

Dzialania z udziatem ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
W rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnos$ci psychologa (§ 5 ust. 3
Rozporzgdzenia).

W przypadku braku mozliwo$ci wypelnienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z uwagi na
nieobecnos$¢ ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie,
ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub zdrowia,
wypehienie formularza nastepuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu
zZnim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypelnienie. W przypadku, gdy
nawigzanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne,
wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypekieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta
— B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zglosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporzgdzenia).

Niezwlocznie po wszczeciu postgpowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni (§ 7
Rozporzgdzenia) od dnia wszczgcia, przedstawiciel szkoly przekazuje formularz
przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez
wojta/burmistrza/prezydenta i1 sktadajacego si¢ z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej, gminnej komisji rozwiazywania problemow alkoholowych, policji,
o$wiaty, ochrony zdrowia, organizacji pozarzadowych, a ponadto kuratoréw i prokuratoréw
(art. 9a ust. 3-5 Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sa
juz przez ten zespot.

Czynnosci podejmowane 1 realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢
W obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby s3 podejrzanymi
0 stosowanie przemocy wobec ucznia, czynno$ci przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej
osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 1 1 2
Rozporzgdzenia).

Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):
1) udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegolnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej i pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
swiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz o0so6b dotknietych przemoca
w rodzinie,

e mozliwosciach podjgcia dalszych dzialan majacych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie;

2) zorganizowanie niezwlocznie dostgpu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca

w rodzinie,
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3)

4)

5)

prowadzenie rozmoOw z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz
informowanie ich o mozliwosciach podj¢cia leczenia lub terapii 1 udziale
w programach oddzialywan korekcyjno-edukacyjnych dla osob stosujacych przemoc
w rodzinie,

diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczeg6lnosci dziecka, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,

udzielanie  kompleksowych informacji  rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy
dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej
pomocy na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela o$wiaty w ramach procedury sa
dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom S$cigania prowadzacym
postgpowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organdw Scigania

Obowigzek taki powstaje z chwilag podjecia uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestepstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policje lub sad
rodzinny wlasciwy wedlug miejsca zamieszkania ucznia.

Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popelieniu przestgpstwa jest informowana przez
organa $cigania o wszczeciu 1 zakonczeniu zainicjowanego postgpowania.

V1. Procedura postepowania w przypadku koniecznosci udzielania pierwszej
pomocy uczniom

Procedura ma na celu zapewnienie wlasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej
pomocy przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty.

1. Zakres procedury

Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynnoséci w celu ratowania zycia ucznia
przed wezwaniem i pojawieniem si¢ fachowej pomocy medycznej. Pierwsza pomoc
przedlekarska to pomoc w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub Zycia ucznia szkoty.
Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnos$ci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym réwniez z wykorzystaniem wyroboéw medycznych
oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu

w Polsce.
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2. Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

Przy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik, pomimo zdenerwowania, powinien w miarg
mozliwos$ci wykaza¢ si¢ opanowaniem i zdrowym rozsadkiem, gdyz jest to podstawa
skutecznosci 1 sprawnosci jego dziatania. W miar¢ mozliwosci do udzielenia pierwszej
pomocy wzywa si¢ pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej. Pierwsza czynnos$cig przed przystgpieniem do pomocy
poszkodowanemu jest zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi
zagrozeniami, np. wylaczenie urzadzen elektrycznych. Nastepna czynnoscig jest dokonanie
oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on przytomnos¢ i jaki jest stan wydajnosci jego
uktadéw krazenia i oddychania. Prawidtowa ocena tego stanu jest podstawa do dalszych
dziatan zwigzanych z pierwsza pomoca. Takimi dziataniami mogg by¢:

podjecie sztucznego oddychania,

zewnetrzny masaz serca,

zatamowanie krwotoku,

utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,
zabezpieczenie poszkodowanego przed poglgbieniem wstrzasu,
wezwanie pogotowia ratunkowego.

Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowac¢ do czasu przybycia fachowego personelu
medycznego.

Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko

I wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzacego

W tym samym czasie zaj¢cia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z grupa uczniow szkoty
jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow. W razie urazow
(skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka
szkoly nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokona¢ niezbgdnych czynnosci majacych na celu
pomoc uczniowi. O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem
zdarzenia lub nauczyciel, pod ktorego opieka dziecko si¢ znajduje, powiadamia w dniu
zdarzenia rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia oraz dyrektora szkoty.

Uraz nie stanowi wypadku.

Bezdech

W przypadku, kiedy pierwszy wystapi zanik czynno$ci oddychania, krazenie moze trwac
jeszcze przez krotki czas, ale jest ono wowczas mniej wydajne i dochodzi do jego
zatrzymania. Brak czynnosci oddechowej zwany jest bezdechem. Moze on wystapi¢ przy
uszkodzeniach mozgu, gornych czynnosci oddechowych lub ich niedroznosci. W wigkszosci
przypadkow przywrocenia dokonuje si¢, stosujac proste czynnosci pod warunkiem
natychmiastowego ich podjecia.
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Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

e brak ruchéw oddechowych klatki piersiowej oraz

e niemozno$¢ wyczucia na wiasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego
powietrza.

Woweczas przystepujemy do udroznienia drog oddechowych i sztucznego oddychania.

Niedrozno$¢ drog oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo tatwo
usuwa si¢ poprzez odchylenie glowy poszkodowanego do tytu. Czynnos$¢ te¢ wykonujemy:

e kladac jedna reke pod szyje poszkodowanego i jednoczesnie uktadajac druga na jego
czole,
e nastepnie, zachowujac ostrozno$¢, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tytu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jezykiem drogi
oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagnigcie jezyka. Zuchwe mozna
unies¢, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezacego na wznak, poprzez
naciskanie do przodu oboma kciukami katow zuchwy. Wysunigcie zuchwy mozna uzyskac
robwniez przez pociagniecie za dolne zegby, tak by wysunety sie przed zeby gorne. Jezeli
omowione metody nie powoduja udroznienia drég oddechowych, nalezy dokonaé tego
poprzez wyciagnigcie jezyka. Po rozwarciu szczeki poszkodowanego nalezy uchwyci¢ jezyk
w palce wskazujacy i keiuk, a nastepnie wyciaggnaé go na brode.

Usuwanie cial obcych

Cialo obce z ust 1 gardla usuwa si¢ poprzez przewrdcenie poszkodowanego na bok
i otworzenie jego ust.

Sztuczne oddychanie

Po upewnieniu si¢, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sg drozne, mozna przystapi¢ do
przywracania oddechu. Najskuteczniejszg i1 stosunkowo najprostsza metoda jest sztuczne
oddychanie ,,usta—usta”. Stosowanie tej metody polega na tym, ze ratujacy wdmuchuje swoje
powietrze wydechowe bezposrednio do wust ratowanego. Po przechyleniu glowy
poszkodowanego do tylu i zatkaniu jego nosa ratujacy powinien wykonac¢ gleboki wdech
I wdmuchiwaé powietrze bezposrednio do ust poszkodowanego. Unoszenie si¢ Sciany klatki
piersiowej ratowanego S$wiadczy o skutecznos$ci sztucznego oddechu. Odjecie ust od
ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujacy powinien upewnic si¢, ze w czasie wydechu
powietrze wydostaje si¢ na zewnatrz, wowczas czynno$ci ratujace zycie sa skuteczne.
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Czynnos$ci wdmuchiwania powietrza do pluc wykonuje si¢ z czestotliwoscig od 16 do 20 razy
na minut¢ do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia poszkodowanego
przez personel karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski reanimacyjnej,
umozliwiajacej zatkanie nosa, co utatwia prowadzenie sztucznego oddychania. Zapewnia ona
rowniez brak kontaktu ratownika z ustami poszkodowanego.

Roéwnie skuteczne jest oddychanie ,,usta—nos”. Metodg t¢ stosuje si¢ poprzez zatkanie ust
poszkodowanego 1 wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wigkszej sity niz
przy metodzie ,,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sig.

Po odzyskaniu przez poszkodowanego wtasnego oddechu nalezy utozy¢ go w pozycji boczne;j
ustalonej.

Zatrzymanie czynnoSci serca

Zatrzymanie czynno$ci serca rownoznaczne jest z zatrzymaniem krazenia Krwi w ustroju
poszkodowanego.

Objawy:

e nagla utrata przytomnosci i po kilku sekundach bezdech,
e brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi 1 pachwin; nalezy zauwazy¢, ze brak
tetna w tetnicach promieniowych nie musi §wiadczy¢ o zatrzymaniu krazenia,
e 7renice poszkodowanego przestaja reagowaé na $§wiatto, a skéra przyjmuje blado-sing
barwg.
[ ]
Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystapienia do masazu
zewnetrznego 1 rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy si¢, ze krazenie krwi
rzeczywi$cie ustato, niezwlocznie przystepujemy do czynnosci ratujacych zycie.

Masaz serca

Masaz serca zewnetrzny polega na tym, ze ratujacy uciska rytmicznie mostek ratowanego
w kierunku kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatah serce lezace
pomiedzy mostkiem a krggostupem zostaje uci$nigte, co powoduje mechaniczne wycisnigcie
krwi z komoér matego 1 duzego krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowa pozwala na
powtorne odksztalcenie si¢ $ciany klatki piersiowej, co pozwala komorom serca na
napetnienie si¢ krwig. Caly cykl powtarza si¢ przy nastepnym ucisku mostka i jego
zwolnieniu.

Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 uci$ni¢¢ na minute. Przy wykonywaniu
masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy uciska¢ silnie, szybko,
krotko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim. Uciska¢ nalezy w miejscu
srodkowej linii ciata, tuz ponizej potowy dtugosci mostka.

Sztuczne oddychanie
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Aby zapewni¢ skuteczno$¢ masazu serca, nalezy polaczyé go ze sztucznym oddychaniem.
W przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujagcego musi on wykonaé zar6wno
sztuczne oddychanie, jak i masaz serca, w nastg¢pujacy sposob:

e po kazdych 2 wdmuchni¢ciach wykonuje si¢ 30 ucisnie¢,
e liczba sztucznych oddechow powinna wynosi¢ 16—-20 na minute.

W przypadku, kiedy jest dwoch ratownikdéw, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz wowczas jeden
ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewngtrzny serca. Osoba prowadzaca
sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwa¢ powietrze 2 razy na 30 uci$nig¢ mostka.
Wyczuwalne tetno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych $§wiadczy
0 powrocie czynno$¢ serca. Badanie tetna na tetnicach szyjnych powinno by¢ prowadzone
doktadnie i w miar¢ krotko, tak by nie zakldcato swobodnego przeptywu krwi do mozgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powrdca podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy go
w pozycji bocznej ustalone;.

Krwotok

W przypadku wystapienia krwotoku u poszkodowanego, tj. utraty duzej ilosci krwi (tzn.
okoto 1,5-2 litréw), wystapia nastepujace objawy:

blados$¢ powtok ciala,

przyspieszenie tetna,

spadek ci$nienia krwi,

ogodlne ostabienie,

szum w uszach,

zimny pot,

,mroczki” przed oczyma,

niepokoj,

utrata przytomnosci, poprzedzajgca zgon.

Tamowanie krwotoku

Zatamowanie krwotoku na miejscu wypadku jest czynnoscig ratujaca zycie. Zatamowaé
krwotok mozna poprzez:

e uniesienie konczyny,
e ucisk reczny w miejscu wyptywu krwi,
e zalozenie opatrunku uciskowego.
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Uniesienie konczyny stosowane jest przy mniejszych krwotokach. Przy wiekszych stosujemy
ucisk reczny, jednak dobrze jest uciskaé rane, przykrywajac ja gaza opatrunkowa. Na
krwawigcg ran¢ stosujemy opatrunek uciskowy. Opatrunek taki sklada si¢ z czystego
opatrunku oslaniajacego, ktory uciska si¢ watkiem ze zwinigtego bandaza, ligniny, waty itp.
mocowanego opaska dociskajaca. Zdarza si¢ jednak, ze mimo opatrunku rana krwawi nadal.
W takim przypadku nie nalezy zdejmowac opatrunku, lecz dotozy¢ waty, ligniny itp. 1 ucisngé
go silniej druga opaska.

Zlamanie KkoS$ci czaszKi

Moze nastgpi¢ na skutek upadku na glowe lub uderzenia w glowe. Poszkodowany jest
nieprzytomny, krwawi z uszu i ust. Nalezy zrobi¢ zimny oktad na glowe, zapewni¢ spokoj
I skierowa¢ do szpitala. Ztamanie krggostupa — silny bol w kregostupie, sztywnos¢ karku lub
w stopach. Nie przemieszcza¢ chorego. Wezwaé pomoc instytucjonalng. Ztamanie
I zwichnigcie obojczyka objawia si¢ bolem i znacznym obrzgkiem w okolicach obojczyka.
Wiozy¢ do dolu pachowego zwitek waty, zgig¢ rek¢ pod katem prostym, zawiesi¢ na
temblaku zrobionym z chustki i na uszkodzone miejsce natozy¢ zimny oktad.

Zlamanie Zeber objawia si¢ silnym bdlem przy oddychaniu, kaszlu, kichaniu i przy ruchach.
Mocno obandazowaé klatke piersiowa lub dobrze $ciggnaé recznikiem podczas wydechu.
W przypadku stluczenia lub zwichniecia stosowa¢ zimne okltady z wody 1 mocno
zabandazowac. Miegjsca sthuczonego nie jodynowagé, rozciera¢ lub smarowaé masciami.

Zlamania konczyn

W przypadku reki nalezy ja unieruchomi¢ za pomoca deski lub szyny tak, aby dwa
sasiadujace stawy ulegly unieruchomieniu, zawiesi¢ na temblaku 1 przymocowac do tulowia.
Przy ztamaniu i zwichnigciu palcow u rak nalezy przymocowac¢ deseczke na szerokos¢ dloni,
zabandazowac¢. Dlugos¢ deseczki powinna by¢ od konca palcow do przedramienia. Ztamanie
konczyn dolnych — nalezy unieruchomi¢ na desce od dlugosci pigty, by zachodzita poza
miednicg, i przymocowaé do tulowia.

Nie nalezy zmienia¢ utozenia konczyny ani nie probowac nastawia¢ ztamania. Unieruchomi¢
konczyng w jej aktualnym potozeniu. Przy zlamaniu otwartym nie wolno dotykac
wystajacych odtamow kostnych — fatwo ulegaja zakazeniu.

Wstrzas pourazowy
Objawy wstrzasu:

szybko stabnace, nawet niewyczuwalne tgtno,
blados¢ 1 ochtodzenie skory,

zimny pot na powierzchni ciala,

ptytki, przyspieszony oddech,

niepokdj poszkodowanego,

apatia 1 sennosc.
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Lagodzenie objawow wstrzasu

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy te
moga poglebi¢ sie na skutek strachu, bolu czy zimna. Nalezy zatem stara¢ si¢ wyeliminowac
czynniki powodujace ten wstrzas, a w szczegolnosci:

e zapewni¢ poszkodowanemu spokoj,

e ostoni¢ przed zimnem,

zapewni¢ poszkodowanemu prawidlowy oddech,

opanowac krwotok,

zatozy¢ opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie,

utozy¢ poszkodowanego na wznak z konczynami dolnymi uniesionymi ku gorze,
uspokoi¢ psychicznie,

ewentualnie podac do picia ciepte ptyny — jesli poszkodowany jest przytomny,
szybko wezwa¢ wykwalifikowang pomoc medyczng.

Omdlenie
Udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:

e ulozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do gory lub posadzi¢, pochylajac go
mocno do przodu, tak by gtowa znajdowata si¢ miedzy kolanami,

e rozpig¢ choremu ubranie,

e zapewni¢ dostep Swiezego powietrza.

Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawa¢ zadnych srodkéw doustnie! Jesli chory sinieje,
nalezy podnies¢ mu do géry dolng szczgke celem udroznienia drog oddechowych. Jesli po
kilku minutach chory nie odzyskuje przytomnosci — wezwac pogotowie ratunkowe.

6) Postanowienia koncowe
W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy

przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwtocznie powiadamia
rodzicow (opiekunow) dziecka i informuje ich o konieczno$ci odebrania dziecka ze szkoly.

VII. Procedura reagowania w szkole w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy

Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan
placowki, a w przypadku ujawnienia zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole
konkretnych dziatan interwencyjnych.

I. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy
Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice

lub inni uczniowie — swiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zglasza
przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmowac:
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« udzielenie wsparcia ofierze przemocy;

» zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia;

* wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy
ucznia.

II. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1. Jesli wiedze o zaj$ciu posiada nauczyciel niebedagcy wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego/psychologa

i dyrektora.

2. Pedagog szkolny/psycholog i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
4. Warto zadba¢ o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczeg6lnie
na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

II1. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac¢ date i1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego itp.) lub adres
strony www, na  ktérej pojawily  si¢  szkodliwe tresci czy  profil.
2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rOwniez stanowi material,
z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe¢ osoby: dyrektor
1 pedagog szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

IV. Identyfikacja sprawcy

1. Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacj¢ sprawcy cyberprzemocy.

2. W sytuacji, gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca
ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materialow. Do podjgcia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art, 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

3. W przypadku, gdy zostatlo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z Policja.

V. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

W przypadku gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog
szkolny powinien podja¢ nastgpujace dziatania.

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okoliczno$ci zajscia,
wspodlne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowej.

2. Omowienie z uczniem skutkdéw jego postepowania i poinformowanie o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane.
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3. Zobowigzanie sprawcy do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci szkodliwych
materialow.

4. Ustalenie ze sprawcg sposobow zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

- Jesli w zdarzeniu brata udziat wicksza grupa ucznidow, nalezy rozmawiac z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy.

- Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

- Nalezy powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi przebiegu zdarzenia, a takze
zapozna¢ z materiatem dowodowym i decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych
przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

VI .Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty, takie
same, jak w przypadku kazdego rodzaju przemocy. Dodatkowo uczen-sprawca moze mie¢ np.
czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni multimedialnej w czasie wolnym lub
przynoszenia do szkoty akcesoriéw elektronicznych.

Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

» rozmiar i rang¢ szkody — czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okres$la to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy
trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.;

* czas trwania prze$ladowania — czy bylto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent;

* Swiadomo$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byl
swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze (niektore akty cyberprzemocy popelniane sg
nie§wiadomie lub z niewielka $wiadomosciag konsekwencji), jak wiele wysitku wlozyt
w ukrycie swojej tozsamosci itp.;

* motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio dos§wiadczone przesladowanie;

* rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

VII. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielong
przez pedagoga szkolnego, psychologa lub wychowawce klasy.|

2. W strategii dzialan pomocowych uczen-ofiara powinien otrzyma¢ wsparcie psychiczne
oraz poradg, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie
doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

3. Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgca pomocy monitoruja
sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

4. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoly i w miarg potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc specjalistow.

VIII. Ochrona swiadkoéw zglaszajacych zdarzenie:
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1. Profesjonalng opieka szkota otacza swiadkéw zdarzenia uczestniczacych

w ustalaniu przebiegu zaj$cia.

2. Osoba, ktorej uczen zaufat informujac o cyberprzemocy, ma obowigzek postepowac tak, by
swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ $wiadka zglaszajacego problem.

3. Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawcg, jako metody wyjasniania
sprawy.

4. Postgpowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajacego sprawe¢ dyskrecji 1 zapewnienia

o nie uyjawnianiu danych osobowych $wiadka.

IX. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia:

1. Pedagog/psycholog/wychowawca szkolny sporzadza notatke stuzbowg z rozméw ze
sprawca, poszkodowanym, rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ datg i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioragcych w niej udziat i opis ustalonego
przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnos$ci swiadka (np. wychowawcy, nauczyciela, rodzica),
powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

X. Wspélpraca szkoly z Policja i Sadem Rodzinnym:

1. Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powinien pisemnie
powiadomi¢ o =zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegoOlnie je$li do szkoty naplywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

2. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw, dyrektor powinien zwréci¢ si¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkow wynikajacych z Ustawy
0 postepowaniu z nieletnimi.

3. W przypadku szczegélnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, propozycje seksualne itp.), dyrektor szkoty zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policji i
do sadu rodzinnego.

VIII. Procedury postgpowania z uczniem przewlekle chorym

I. Obowigzki rodzica:

1. Rodzic powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka
przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych
lekach i ich wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczg¢szczania do szkoly rodzic
powinien niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.

3. Rodzic jest zobowigzany do statej wspotpracy z wychowawca dziecka chorego.
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II. Obowiazki wychowawcy:

Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej i
pozostatym pracownikom szkoly o sposobach postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien
oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

ITI. Obowiazki nauczycieli:

1.

Nauczyciele sg zobowigzani dostosowa¢ formy pracy dydaktycznej, dobér tresci i
metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a
takze do objecia go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw ( prawnych
opiekunéw).

IV. Gléwne sposoby pomocy przewlekle choremu uczniowi realizowane przez grono
pedagogiczne, innych pracownikow szkoly oraz uczniow:

CoNoO~wWNE

zapewnienie poczucia bezpieczenstwa,

pomoc w pokonywaniu trudnosci;

budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym;

traktowanie chorego ucznia jako pelnoprawnego cztonka klasy;
motywowanie do kontaktow i1 wspotdziatania z innymi;
dostarczanie mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow;
motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan;
dostosowanie wymagan do mozliwosci psychofizycznych ucznia;
zapewnienie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

10. stata wspotpraca z rodzicami, pielegniarka i nauczycielami
11. odpowiednia organizacja czasu i miejsca pracy ucznia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM W
SZKOLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, wychowawca powinien:
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1.

2.

Pozyska¢ od rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia szczegdtowe informacje na
temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
Poinformowac¢ kadre pedagogiczng i pozostatych pracownikow szkoty w zakresie
postepowania z chorym uczniem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy
ataku choroby;

W porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoly
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zard6wno
na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Wspolnie z nauczycielami 1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy
pracy dydaktycznej, dobor tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go roznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych
opiekundw.



IX. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia papieroséw lub
uzywania e-papierosa przez ucznia w szkole i jej bezposrednim sgsiedztwie

1. W sytuacji zauwazenia lub otrzymania zgloszenia, ze uczen na terenie szkoty lub w jej
bezposrednim sgsiedztwie pali papierosa lub uzywa e-papierosa, nauczyciel powinien
poinformowac wychowawce klasy, do ktorej uczeszcza uczen.
2. Wychowawca odnotowuje informacj¢ o paleniu przez ucznia papierosa lub uzywania
e-papierosa w dzienniku elektronicznym w miejscu przeznaczonym na uwagi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i dokumentuje odbycie rozmowy,
sporzadzajac notatke, pod ktérg podpisuje si¢ wychowaweca i uczen.

4. Trzykrotny wpis informacji o paleniu papierosa przez ucznia lub uzywaniu e-papierosa
skutkuje udzieleniem uczniowi upomnienia oraz przeprowadzeniem rozmowy dyscyplinujgcej
W obecnos$ci rodzica/opiekuna prawnego. Wychowawca dokumentuje odbycie rozmowy,
sporzadzajac notatke w dzienniku, pod ktérag podpisuje si¢ wychowawca, uczen,
rodzic/opiekun prawny.

5. W przypadku powtorzenia si¢ sytuacji (kolejne trzy razy), rozmowe¢ dyscyplinujaca
W obecnosci wychowawcy oraz rodzica/opiekuna  prawnego przeprowadza
pedagog/psycholog. Uczniowi zostaje obnizona ocena zachowania. Wychowawca
dokumentuje odbycie rozmowy, sporzadzajac notatke w dzienniku, pod ktoéra podpisuje si¢
pedagog/psycholog, wychowawca, rodzic/opiekun prawny.

6. Brak poprawy zachowania ucznia skutkuje natozeniem na ucznia kolejnej kary zgodnie ze
statutem szkoty.
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